                                       ผังขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร
                องค์การบริหารส่วนตำบลมะเกลือเก่า   อำเภอสูงเนิน  จังหวัดนครราชสีมา
                                              .........................................






























แบบคำขอข้อมูลข่าวสารของราชการ
องค์การบริหารส่วนตำบลมะเกลือเก่า

เขียนที่………………………………………………………

……………………………………………………………….
วันที่………….เดือน…………………………พ.ศ……………..



ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………………………………………..………………อายุ……………ปี    อาชีพ…………………………………….บัตรประจำตัว……………………………………เลขที่……………………………..………….………………บ้านเลขที่/สถานที่ทำงาน……………………………หมู่ที่...………… ตำบล/แขวง........................อำเภอ/เขต………………………….จังหวัด………………………………….โทรศัพท์…………………………………..โทรสาร........................................................................
มีประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  ดังนี้
 (   ) ขอเอกสาร/ข้อมูล
(   ) ขอตรวจดูข่าวสาร  (   )  ขอคัดสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้อง (    )  อื่นฯ..............................

ในเรื่องต่อไปนี้………………………………………………………………………………………………............................................................
.............................................................................................................................................................................................
เพื่อ.......................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ…………………………………………ผู้ยื่นคำร้อง
 ลงชื่อ……………………………………………เจ้าหน้าที่ผู้รับคำร้อง
     (.................................................)                           (.................................................)
	เรียน ปลัด อบต.   เห็นควรพิจารณา   
  (  ให้ข้อมูล

· ไม่ให้ข้อมูล  เนื่องจาก.....................................................
……………………………………………….......……………………….

         ว่าที่ร้อยตรี...............................................................
                                  (ชวลิต  ปรีดาสา)
                   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลมะเกลือเก่า
                    วันที่......../.........................../................
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลมะเกลือเก่า
  (  อนุญาต
· ไม่อนุญาต  เนื่องจาก.....................................................
.......................................................................................

           ลงชื่อ……………………………………………………………..
                       (นายเอกชัย   พรหมพันธ์ใจ)
                   นายกองค์การบริหารส่วนมะเกลือเก่า
                  วันที่......../.........................../................
	(สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดขอบ)

ได้ดำเนินการ (  ) ให้ข้อมูล/เอกสารแล้ว
                 (  ) ให้เข้าตรวจดูข้อมูล/เอกสารแล้ว
                 (  ) เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน
                 (  ) ไม่สามารถเปิดเผยได้เพราะ………….…….………

                 …………………………………………………………………….

         ลงชื่อ…………………………………………เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
               (…………………………………………)
         วันที่......../.........................../................
(สำหรับผู้ยื่นคำร้อง)

ข้าพเจ้า (  )  ได้รับบริการตามที่ขอเรียบร้อยแล้ว
          ประกอบด้วยเอกสาร
          ๑...................................................................................
          ๒...................................................................................
          ๓...................................................................................
            ลงชื่อ………………………………………………………ผู้ยื่นคำร้อง

                    (..........................................................)
                   วันที่......../.........................../................


ผู้ขอรับข้อมูลข่าวสาร


แสดงตนเพื่อขอรับข้อมูลด้วยตนเอง





กรอกเอกสารแบบขอรับข้อมูลข่าวสาร





เจ้าหน้าที่รับแบบและตรวจสอบข้อมูลข่าวสาร





มีข้อมูลข่าวสาร





ไม่มีข้อมูลข่าวสาร





แจ้งผู้ขอข้อมูลข่าวสาร


ชี้แจงเหตุผลให้ทราบ





เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาอนุญาต





อนุญาต





ไม่อนุญาต





แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง


หาเอกสาร/ ตรวจดู / (นัดหมาย) /ให้คำแนะนำ





ดูข้อมูลข่าวสาร ไม่สำเนา/ สำเนาเอกสาร





สำเนาเอกสาร





ผู้ขอรับข้อมูลข่าวสารเอกสารลงรายมือชื่อรับเอกสาร/ ตรวจดู ข้อมูล








